Guatemala, 30 de diciembre de 2015
Informe 12 — 2015

Arquitecto

José Luis Menéndez Rongquillo

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Arquitecto Menéndez:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Namero 32-2015, aprobado
mediante el acuerdo ministerial Nimero 17-2015 correspondiente al mes de
Diciembre del presente afo y para el cobro de mis honorarlos estoy presentando
la Factura Serie “A” y correlativo 000202.

ACTIVIDAD ES REALIZADAS:

Continuacién con la organizacion e implementacion del Archivo Técnico del
Area de Arqueologia, creando un expediente para cada pieza arqueologica,
el cual contendra las fichas de Registro, Clinica y Técnica, Bitacora, y otros.
Continuacién con ia descripcion de bienes culturales de la coleccion
arqueoldgica del MUNAE para el registro de bienes culturales de
Guatemala.

o Descripcion de piezas
Toma de fotografias
Elaboracién de ficha
Ingreso de informacién a la base de datos de MUNAE
Impresidn de ficha

o Validacién de ficha por Registro de Bienes Cuiturales
Recepcidon de piezas arqueoldgicas entregadas por el Proyecto
Arqueoldgico La Blanca, Petén.
Apoyo y participacion en las diversas actividades sohc:tadas por la
Direccidn del Museo.
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RESULTADOS:

Se continud con la organizacion e implementacion del Archivo Técnico del
Area de Arqueologia, realizando 100 expedientes.
Se continud con la descripcion de 25 bienes culturales para el registro de
piezas arqueoldgicas del MUNAE:

o Registro de 25 piezas arqueolégicas

o Toma de 250 fotografias a 25 piezas arqueoldgicas

o Elaboracién de 25 fichas de registro



"

o Ingreso de 25 fichas de registro a base de datos MUNAE
o Impresion de 25 fichas de registro
o Validacién de 25 fichas de registro ante Registro de Bienes
Culturales _
e Se recibieron las piezas arqueoldgicas entregadas por el Proyecto
Arqueoldgico La Blanca, Petén. _ : :
o -Desembalaje al momento de la entrega
Revision fisica de la pieza
Fotografia de recepcion
Embalaje y traslado al area de almacenamiento MUNAE
Ingreso al inventario de MUNAE
Asignacién de numero y marcaje
Fotografia _
Ubicacién en estanteria en area de almacenamiento MUNAE

aura Man*a Vdsquez Pinto~
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Atentamente,




